Til Universitetsbiblioteket i Stavanger:

BESTILLINGS- OG SJEKKLISTE FOR FAKULTETET VED
UTGIVELSE AV INTERNE SERIER

Denne sjekklisten skal folge manus for hver utgivelse

Fakultet bestiller herved utgivelse av
vedlagte manus i skriftserien Notater fra UiS/Rapporter fra UiS.

Fakultetet har sorget for at folgende momenter er ivaretatt:

Kryss av:

O Det er vedlagt skriftlig erklaering fra godkjenningsinstansen om at manus er godkjent
for utgivelse

Manus leveres i henhold til folgende spesifikasjoner:
o Som vedlegg til e-post 1 Word (eller annet tekstformat etter avtale med UBIS)

o Konsekvent bruk av tekstbehandlingsprogrammets stiler i alle deler av dokumentet (i
avsnitt, overskrifter pa alle niva, sitat, topptekst/bunntekst, fotnoter, samt automatisk
fremstilling av stikkordregister, innholdsfortegnelse osv.)

o Det er oppgitt tittel og navn pa forfatter
o Det er oppgitt redaktor (dekanus eller et evt. redaksjonsutvalg) med navn og tittel
o Forfatteren onsker eksemplarer (maksimum 15 eks.)

o Opphavsrettslige forhold vedrorende eventuelle illustrasjoner og lignende er avklart,
og dokumentasjon pa dette er vedlagt
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